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1.1 แนะนำระบบ 

ระบบ Smart E-Fund เป็นระบบสำหรับรองรับการยื่นข้อเสนอโครงการ สำหรับผู้ขอรับเงินสนับสนุน

จากกองทุนสิ่งแวดล้อม ซึ่งมีความสามารถในการยื่นข้อเสนอโครงการออนไลน์ผ่านระบบได้ ติดตามสถานะการ

พิจารณา และรองรับการส่งรายงานการดำเนินโครงการออนไลน์ได้ ซึ่งกองทุนสิ่งแวดล้อมได้พัฒนาขึ้นมา

ภายใต้โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม เพ่ือพัฒนา

ระบบสารสนเทศให้สามารถรองรับการให้บริการและภารกิจของกองทุนสิ่งแวดล้อม และอำนวยความสะดวก

แก่ผู้รับการสนับสนุนจากกองทุนสิ่งแวดล้อม 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบ Smart E-Fund ได้ผ่านช่องทางเว็บไซต์กองทุนสิ่งแวดล้อม หรือ

สามารถเข้าใช้งานระบบได้โดยตรง ตามลิงค์ http://smart-efund.onep.go.th 
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1.2 การลงทะเบียนสมาชิก 

ระบบ Smart E-Fund สามารถเข้าได้ทางเว็บไซต์ของกองทุนสิ่งแวดล้อม โดยผู้มีสิทธิ์ลงทะเบียนคือ 

หน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสิ ่งแวดล้อม รวมไปถึงหน่วยงานที่ได้รับการ

สนับสนุนจากกองทุนสิ่งแวดล้อม ซึ่งอยู่ระหว่างดำเนินโครงการ หรือดำเนินโครงการเสร็จสิ้นแล้ว 

ผู้ใช้งานสามารถลงทะเบียนสมาชิกเพ่ือดำเนินการใช้งานระบบ Smart E-Fund ได้อย่างสะดวก โดยมี

ขั้นตอนการลงทะเบียนสมาชิก ดังนี้ 

1. เมื่อเปิดหน้าระบบ Smart E-Fund แล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกเมนู “ลงทะเบียนสมาชิก” เพื่อไปยัง
หน้าแบบฟอร์มการลงทะเบียนสมาชิก 

 

 
2. กรอกข้อมูลสมาชิกให้ครบถ้วน เพื ่อดำเนินการลงทะเบียนสมาชิก โดยมีรายละเอียด และ

คำแนะนำสำหรับการลงทะเบียนสมาชิก ดังนี้ 
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▪ ชื่อผู้ใช้งานระบบ หรือ Username สำหรับเข้าใช้งานระบบเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษ
หรือตัวเลขจำนวน 4-20 ตัวอักษร 

▪ กำหนดรหัสผ่าน เป็นการกำหนดรหัสผ่าน ควรใช้ตัวอักษรภาษาอังกฤษหรือตัวเลข
จำนวนความยาว 4-20 ตัวอักษร 

▪ ยืนยันรหัสผ่าน เป็นการยืนยันรหัสผ่าน ให้ตรงกับรหัสผ่านที่ถูกกำหนดไว้ 
▪ คำนำหน้าชื่อ ให้ระบุคำนำหน้าชื่อของผู้ใช้งาน 
▪ ชื่อจริง ระบุชื่อจริงของผู้ใช้งานเป็นภาษาไทย ความยาวสูงสุด 100 ตัวอักษร 
▪ นามสกุล ระบุนามสกุลของผู้ใช้งานเป็นภาษาไทย ความยาวสูงสุด 100 ตัวอักษร 
▪ ชื่อหน่วยงาน ระบุชื่อหน่วยงานของผู้ใช้งาน 
▪ กลุ่มหน่วยงาน ระบุกลุ่มหน่วยงานตามกลุ่มเป้าหมายของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
▪ อีเมล์ ระบุอีเมล์ของผู้ใช้งาน เพ่ือใช้ในการติดต่อระหว่างผู้ใช้งานและกองทุนสิ่งแวดล้อม 
▪ หมายเลขโทรศัพท์ ระบุหมายเลขโทรศัพท์ของผู้ใช้งานสำหรับการติดต่อ 
 

3. หลังกรอกข้อมูลเรียบร้อยและครบถ้วนแล้วกดปุ ่ม “ลงทะเบียนสมาชิก” เพื ่อยืนยันการ
ลงทะเบียนสมาชิก 
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4. หลังลงทะเบียนเรียบร้อยจะมีข้อความแจ้งผลการลงทะเบียน 

 

 
5. หลังจากลงทะเบียนสมาชิกเรียบร้อย ระบบจะเปลี่ยนหน้าไปยังหน้าเข้าสู่ระบบให้อัตโนมัติ 

 

 
 คำแนะนำเพ่ิมเติมหลังจากลงทะเบียนผู้ใช้งาน 

▪ ผู้ใช้งานควรจดจำชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่านเพ่ือใช้สำหรับเข้าระบบในครั้งถัดไป 

▪ ผู้ใช้งานควรจดจำอีเมล์ที่ใช้สมัครสมาชิกเพ่ือใช้สำหรับกรณีการเปลี่ยนแปลงหรือลืมรหัสผ่าน 
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1.3 การเข้าสู่ระบบ 

ผู้ใช้งานที่ได้ลงทะเบียนสมาชิกของระบบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จะสามารถเข้าใช้งานระบบได้จากหน้า

เข้าสู่ระบบ ซึ่งมีข้ันตอนการเข้าสู่ระบบดังนี้ 

1. กดท่ีเมนู “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือไปยังหน้าเข้าสู่ระบบ 

 

2. กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านให้ถูกต้องและครบถ้วน 
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3. กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือยืนยันการเข้าสู่ระบบ 
 

 

 
4. เข้าสู่ระบบสำเร็จ ระบบจะมีข้อความแจ้งผู้ใช้งาน 
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5. เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ ระบบจะเปลี่ยนหน้าไปยังหน้าหลักให้อัตโนมัติ 

 

 
6. ตรวจสอบสถานะการเข้าสู่ระบบโดยการเลือกชื่อบนมุมบนขวา จะพบข้อมูลของผู้ใช้งาน และเมนู

เพ่ือเข้าใช้งานระบบ Smart E-Fund 
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1.4 การเข้าใช้งานระบบ 

ผู้ใช้งานที่เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าสู่ระบบ Smart E-Fund เพื่อยื่นข้อเสนอโครงการ  

โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

1. เลือกเมนูมุมบนขวา จะแสดงชื่อของผู้ใช้งาน เมื่อกดเลือกบริเวณชื่อของผู้ใช้งาน ระบบจะแสดง
เมนูย่อยเพื่อเข้าสู่เมนูต่างๆของระบบได้ 

 

2. เลือกเมนู “ระบบ Smart E-Fund” เพ่ือไปยังหน้าระบบ Smart E-Fund 

 

3. ระบบจะแสดงหน้าระบบ Smart E-Fund ขึ้นมาเพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถใช้งานได้ และขั้นตอน
ต่างๆสามารถศึกษาได้จากคู่มือในส่วนต่างๆในลำดับถัดไป 
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1.5 การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน เช่น ชื่อ-นามสกุล หน่วยงาน เป็นต้น โดยมีขั้นตอน

และคำแนะนำในการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งานดังนี้ 

1. เลือกเมนู “แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน” จากเมนูระบบ Smart E-Fund 

 

2. แก้ไขข้อมูลส่วนตัวของท่านให้ถูกต้องครบถ้วน โดยมีรายละเอียดการกรอกข้อมูล ดังนี้ 

 

▪ ระบุคำนำหน้าชื่อ เพ่ือใช้สำหรับการแสดงข้อมูลให้เจ้าหน้าที่ทราบกรณีการส่งข้อมูล 
▪ ชื่อจริง ให้ระบุชื่อจริงเป็นภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ (หากจำเป็น) 
▪ นามสกุล ให้ระบุนามสกุลเป็นภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ (หากจำเป็น) 
▪ ชื่อหน่วยงาน ให้ระบุชื ่อหน่วยงานต้นสังกัดของท่าน เพื่อใช้สำหรับการบันทึกข้อมูลใน

กระบวนการอ่ืนๆลำดับถัดไป 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 1 แนะนำระบบและการเข้าใช้งานระบบ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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▪ กลุ ่มหน่วยงาน หรือประเภทหน่วยงาน ให้เล ือกกลุ ่มหน่วยงานของท่าน เพื ่อระบุ
กลุ่มเป้าหมายให้สอดคล้องต่อการดำเนินภารกิจของกองทุนสิ่งแวดล้อม 

▪ หมายเลขโทรศัพท์ ระบุหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ หากมีข้อมูลมากกว่า 1 รายการ
ให้คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค ( , ) 

▪ อีเมล์ ระบุอีเมล์ของท่านเพียง 1 อีเมล์เพื่อใช้สำหรับการรับข้อมูลจากการกองทุนสิ่งแวดล้อม 
 

3. เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วน และถูกต้องแล้วกด “บันทึกข้อมูล” เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ได้แก้ไข 

 

4. เมื่อบันทึกเรียบร้อย ระบบจะมีข้อความแสดงผลการบันทึกข้อมูลที่ผู้ใช้งานได้แก้ไขข้อมูลสว่นตัว 
ให้ผู้ใช้งานเลือก “OK” เพ่ือปิดหน้าต่างข้อความ  
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1.6 การแก้ไขรหัสผ่าน 

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลรหัสผ่านหรือเปลี่ยนรหัสผ่านได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เลือกเมนู “แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน” เช่นเดียวกับการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว เพ่ือแสดงหน้าจอแบบฟอร์ม
การแก้ไขรหัสผ่าน 

 

เมื่อผู้ใช้งานเลื่อนหน้าจอลงด้านข้างเล็กน้อยจะพบแบบฟอร์มการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

2. กรอกรหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่าน โดยรหัสผ่าน และการยืนยันรหัสผ่านจะต้องตรงกัน 
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3. กดปุ่ม “ยืนยันบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน” เพ่ือยืนยันการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

4. เมื่อเสร็จเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความแจ้งผลการบันทึกข้อมูลแก่ผู้ใช้งาน ให้เลือก “OK” 
เพ่ือปิดหน้าต่างข้อความ และเม่ือผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบในครั้งถัดไป สามารถเข้าใช้งานระบบโดยใช้
รหัสผ่านใหม่ได้ทันที 

 

1.7 การออกจากระบบ 

ผู้ใช้งานสามารถออกจากระบบได้โดยการเลือกเมนู “ออกจากระบบ” เพื่อยืนยันการออกจาระบบ 

Smart E-Fund  
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1.8 การสร้างรหัสผ่านใหม่กรณีลืมรหัสผ่าน 

ผู้ใช้งานที่ลืมรหัสผ่าน สามารถแก้ไขรหัสผ่านของท่านได้โดยมีขั้นตอนและรายละเอียดดังนี้ 

1. ไปยังหน้าเข้าสู่ระบบ เช่นเดียวกับการเข้าสู่ระบบ โดยการเลือกเมนู “เข้าสู่ระบบ” 

 

2. เลือกเมนู ลืมรัหสผ่าน เพ่ือไปยังหน้าเปลี่ยนรหัสผ่านกรณีลืมรหัสผ่าน 

 

ข้อมูลที่สำคัญในกรณีลืมรหัสผ่าน มีดังนี้ 

▪ ชื่อผู้ใช้งาน หรือ Username 
▪ อีเมล์ที่ใช้ในการสมัครสมาชิก 
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3. ระบุข้อมูลของท่าน พร้อมรหัสผ่านใหม่ เพ่ือยืนยันแก้ไขรหัสผ่าน 

 

4. กดปุ่ม ยืนยันแก้ไขรหัสผ่าน เพื่อบันทึกข้อมูล หลังบันทึกผลเสร็จสิ้น ท่านสามารถเข้าใช้งาน
ระบบโดยใช้รหัสผ่านใหม่ของท่านได้ 
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บทท่ี 2 

 

การย่ืนข้อเสนอโครงการ 
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2.1 ภาพรวมการยื่นข้อเสนอโครงการ 

ระบบ Smart E-Fund เป็นระบบสำหรับรองรับการยื่นข้อเสนอโครงการ สำหรับผู้ขอรับเงินสนับสนุน

จากกองทุนสิ่งแวดล้อม ซึ่งผู้ใช้งานสามารถยื่นข้อเสนอโครงการได้หลายครั้ง เพ่ือให้ได้ข้อมูลข้อเสนอโครงการ

ที่ครบถ้วน สมบูรณ์ที่สุด เพ่ือให้การดำเนินโครงการเป็นไปได้อย่างเรียบร้อย 

การยื่นข้อเสนอโครงการแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ ส่วนข้อมูลเบื้องต้นของโครงการ และเอกสารข้อเสนอ

โครงการสำหรับยื่นข้อเสนอโครงการเพื่อรับการพิจารณา การยื่นข้อเสนอโครงการเพื่อรับการพิจารณาสามารถ

ส่งข้อเสนอโครงการได้หลายครั้ง โดยผู้ใช้งานไม่จำเป็นต้องสร้างข้อมูลโครงการใหม่ เพ่ือลดขั้นตอนการบันทึก

ข้อมูล และช่วยให้ผู้ใช้งานสามารถยื่นข้อเสนอโครงการได้รวดเร็วและสะดวกยิ่งข้ึน 

ข้อมูลสำคัญสำหรับการยื่นข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสิ่งแวดล้อม ประกอบ

ไปด้วยข้อมูล 2 ส่วน ดังนี้ 

1. ข้อมูลเบื้องต้นของโครงการ ประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี้ 
▪ รูปแบบการขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสิ่งแวดล้อม 
▪ ประเภทหน่วยงานที ่ขอรับการสนับสนุน ซึ ่งสอดคล้องต่อกลุ ่มเป้าหมายของกองทุน

สิ่งแวดล้อม 
▪ ชื่อหน่วยงานที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสิ่งแวดล้อม 
▪ ประเภทโครงการตามขอบข่ายการให้การสนับสนุนของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
▪ ชื่อโครงการที่ขอรับการสนับสนุน และรายละเอียดโดยย่อของโครงการ 
▪ กรอบทิศทางการดำเนินโครงการ ตามขอบข่ายการพิจารณาของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
▪ ระยะเวลาการดำเนินโครงการ และกรอบเวลาที่เก่ียวข้อง 
▪ ขอบเขตพ้ืนที่การดำเนินโครงการ พร้อมรายละเอียดพื้นที่ท่ีได้รับผลจากการดำเนินโครงการ 
▪ ข้อมูลที่อยู่โครงการหรือที่ตั้งโครงการ และผู้ดำเนินโครงการที่สามาถติดต่อได้ 
▪ งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน 

2. เอกสารข้อเสนอโครงการ 
▪ เอกสารที่รวบข้อมูลสำหรับการยื่นข้อเสนอโครงการจัดทำเป็นไฟล์ประเภท pdf ไฟล์เดียว ใช้

สำหรับการอัพโหลดเข้าสู่ระบบและจัดส่งไปยังกองทุนสิ่งแวดล้อมเพ่ือขอรับการพิจารณาเงิน
อุดหนุน 
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2.2 การเพิ่มข้อเสนอโครงการ 

เมื่อเข้าใช้งานระบบ เลือกเมนู “ระบบ Smart E-Fund” เพ่ือไปยังหน้าระบบ Smart E-Fund แล้ว

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อเสนอโครงการ โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

1. เลือก “เพ่ิมข้อเสนอโครงการ” เพ่ือไปยังหน้าแบบฟอร์มการเพิ่มข้อเสนอโครงการ 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกรูปแบบการรับการสนับสนุนจากกองทุนสิ่งแวดล้อม 
ทั้งนี้คู่มือจะแสดงข้อมูลการเพ่ิมข้อเสนอโครงการตามรูปแบบการขอรับการสนับสนุนเงินอุดหนุน
ด้านทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม มาตรา 23(4)  

 

กรณีการเพิ่มข้อมูลโครงการรูปแบบเงินอุดหนุนสำหรับโครงการด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพ

ภูมิอากาศ มาตรา 23(4) Climate Change สามารถเลือกเมนู “เงินอุดหนุนสำหรับโครงการ

ด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ มาตรา 23(4) Climate Change” ได ้
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3. ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการเพ่ิมข้อเสนอโครงการ ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลข้อเสนอโครงการให้
ครบถ้วน และบันทึกข้อเสนอโครงการ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

▪ ชื่อหน่วยงานผู้ขอรับบริการ ให้ระบุชื ่อหน่วยงานที่ขอรับบริการ ซึ่งระบบจะนำชื่อ
หน่วยงานของผู้ใช้งานแสดงให้เป็นข้อมูลเบื้องต้น เพื่อเพิ่มความสะดวกในการกรอก
ข้อมูล หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลชื่อหน่วยงานได้ 

▪ กลุ่มหน่วยงาน ให้ระบุกลุ่มหน่วยงานที่ขอรับการสนับสนุน ซึ่งเบื้องต้นระบบจะเลือก
กลุ่มหน่วยงานของผู้ใช้งานไว้ และผู้ใช้งานสามารถเลือกรายการอื่นๆได้ 

▪ รูปแบบการขอรับการสนับสนุน ระบบจะเลือกรูปแบบการขอรับการสนับสนุนจาก
ตัวเลือกในขั้นตอนก่อนหน้ามาให้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
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▪ ประเภทโครงการ ให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทโครงการที่สอดคล้องต่อข้อเสนอโครงการ 
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่กองทุนสิ่งแวดล้อมได้พิจารณาให้สอดคล้องกับภารกิจและขอบข่ายการ
พิจารณาได้อย่างถูกต้อง 

▪ ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการภาษาไทย และ/หรือ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
▪ ข้อมูลโครงการโดยย่อ ให้ระบุข้อมูลโครงการโดยย่อเพ่ือให้เจ้าหน้าที่กองทุนสิ่งแวดล้อม

ทราบข้อมูลเบื้องต้น 
▪ กรอบทิศทางการดำเนินโครงการ ให้เลือกระบุกรอบทิศทางการดำเนินโครงการ เพ่ือ

กำหนดขอบเขตการดำเนินโครงการ ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเลือกได้มากกว่า 1 รายการ 
กรณีท่ีขอบข่ายการดำเนินโครงการครอบคลุมหลายด้าน 

▪ ระยะเวลาโครงการ ให้ระบุจำนวนปีและจำนวนเดือน 
▪ รายละเอียดกรอบระยะเวลา ใช้สำหรับระบุข้อมูลเพิ่มเติมด้านกรอบระยะเวลาการ

ดำเนินโครงการ 
▪ ขอบเขตพ้ืนที่ดำเนินโครงการ กรณีการดำเนินโครงการครอบคลุมทั่วประเทศให้เลือกทั่ว

ประเทศ หรือหากเจาะจงขอบเขตพื้นที ่บางจังหวัดสามารถเลือกระบุจังหวัด โดย
สามารถเลือกได้หลายจังหวัดได ้

▪ รายละเอียดขอบเขตพื้นที่การดำเนินโครงการ ให้ระบุรายละเอียดขอบเขตพื้นที่  เช่น
ระดับอำเภอ ระดับตำบล ระดับขอบเขตอ่ืนๆ จำนวนชุมชน จำนวนครัวเรือน เป็นต้น 

▪ ที่อยู่การติดต่อ สำหรับการระบุที่อยู่การติดต่อของโครงการ 
▪ งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน ให้ระบุงบประมาณที่ต้องการรับการสนับสนุน 
▪ ไฟล์ข้อเสนอโครงการรูปแบบ PDF จำเป็นสำหรับการยื่นข้อเสนอโครงการ เพื่อใช้

สำหรับการกำหนดข้อมูลให้เจ้าหน้าที่ทราบ 
▪ ไฟล์ข้อเสนอโครงการรูปแบบ WORD สำหรับส่งรายงานให้เจ้าหน้าที่สามารถแก้ไขได ้
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สำหรับแบบฟอร์มโครงการ Climate Change จะมีความแตกต่างจากแบบฟอร์มของโครงการ
มาตรา 23(4) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
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▪ ประเภทหน่วยงาน ระบุประเภทหน่วยงานของท่าน ซึ่งระบบจะเลือกประเภทหน่วยงาน
จากข้อมูลผู้ใช้งานไว้เบื้องต้นแล้ว 

▪ ชื่อหน่วยงาน ระบบจะระบุชื่อหน่วยงานของผู้ใช้งานไว้เบื้องต้น และสามารถแก้ไขได้ 
▪ ที่อยู่หน่วยงาน ระบุท่ีอยู่ที่สามารถติดต่อได้ของหน่วยงาน 
▪ หน่วยงานร่วมดำเนินการ ระบุหน่วยงานอื่นๆท่ีร่วมดำเนินงานโครงการ 
▪ ชื่อ-นามสกุล ผู้ประสานงานหลัก ระบุชื่อ-นามสกุลผู้ประสานงานหลัก 
▪ เบอร์ติดต่อผู้ประสานงานหลัก 
▪ อีเมล์ ผู้ประสานงานหลัก 
▪ เลขที่ชุดโครงการ ถ้ามี 
▪ ชื่อชุดโครงการ ถ้ามี 
▪ ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามข้อเสนอโครงการ 
▪ ประเภทโครงการ เลือกประเภทโครงการ 1 รายการ 
▪ ระบุงบประมาณทั้งหมดของโครงการ 
▪ ระบุงบประมาณที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสิ่งแวดล้อม 
▪ อัตราเงินสมทบ ระบบจะคำนวณให้อัตโนมัติ 
▪ ระบุระยะเวลาดำเนินโครงการ หรือหากมีรายละเอียดให้กรอกช่องรายละเอียดกรอบ

ระยะเวลาการดำเนินโครงการ 
▪ ระบุวันที่เริ่มต้น และสิ้นสุดโครงการ 
▪ ระบุระดับความเสี่ยงด้านสิ่งแวดล้อมท้ัง 8 ด้าน (PS1-PS8) 
▪ ระบุสถานะการประเมินความเท่าเทียม หากยังไม่ได้ประเมินให้ระบุเหตุผล 
▪ อัพโหลดไฟล์ข้อเสนอโครงการ  
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4. เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะเปลี่ยนหน้าไปยังหน้ารายละเอียดข้อเสนอโครงการให้
อัตโนมัติ 

 

 ข้อเสนอโครงการที่ได้เพิ่มเข้ามาในระบบ จะยังไม่ถูกส่งไปยัง admin กองบริหารกองทุนสิ่งแวดล้อม 

ผู้ใช้งานต้องดำเนินการตรวจสอบข้อมูล และจัดทำรายการเพื่อส่งพิจารณาอีกครั้ง  

 
5. เลือกเมนู “ข้อเสนอโครงการ” เพื่อไปยังหน้ารายการข้อเสนอโครงการ เพื่อเตรียมข้อมูลสำหรับ

ส่งพิจารณา ซึ่งผู้ใช้งานจะเห็นรายการข้อมูลข้อเสนอโครงการ สถานะ ร่าง เพื่อรอให้ผู้ใช้งาน
เตรียมข้อมูลส่งพิจารณา 
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6. เลือก “ยื่นข้อเสนอโครงการ” เพื่อเตรียมข้อมูลเพื่อยื่นข้อเสนอโครงการไปยังเจ้าหน้าที่กอง
บริหารกองทุนสิ่งแวดล้อมพิจารณา 

 

 
7. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการเตรียมรายการข้อมูลเพื่อยื่นข้อเสนอโครงการ โดยด้านซ้ายจะ

เป็นรายการสำหรับการพิจารณา และด้านขวาจะเป็นไฟล์ข้อเสนอโครงการของผู้ใช้งาน 
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8. ตรวจสอบหัวข้อด้านซ้ายมือทีละรายการ แล้วเปิดหน้าไฟล์ข้อเสนอโครงการให้สอดคล้องต่อ
ข้อมูลที่ต้องการ แล้วกดปุ่มเครื่องหมายบวก เพ่ือบันทึกเลขหน้า 

 

 
9. หลังจากบันทึกเลขหน้าเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะข้อมูลพร้อมเลขหน้าให้อัตโนมัติ และ

ระบบจะแสดงร้อยละของจำนวนข้อมูลที่ผู้ใช้งานบันทึกไว้ 
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10.  ทำข้ันตอนที่ 7 และ 8 จนครบถ้วนและสมบูรณ์ทุกหัวข้อของข้อเสนอโครงการ 

 

 
11.  ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลหัวข้อต่างๆสำหรับพิจารณาให้เรียบร้อย แล้วกด “ส่งข้อเสนอโครงการ” 

เพ่ือยืนยันการส่งข้อมูลให้ admin กองบริหารกองทุนสิ่งแวดล้อมพิจารณา 

 

12.  ระบบจะสอบถามท่านอีกครั้ง เพ่ือยืนยันการส่งข้อเสนอโครงการ 
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13.  เมื่อยื่นข้อเสนอโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเปลี่ยนหน้ามายังรายการข้อเสนอโครงการให้  
อัตโนมัติ และสถานะของข้อเสนอโครงการจะเป็น “ข้อเสนอใหม่” 

 

14.  ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายละเอียดรายการสำหรับการพิจารณาข้อเสนอโครงการของท่านได้ 
โดยการเลือก “รายละเอียด” เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการยื่นพิจารณาข้อเสนอโครงการ 

 

 
15.  หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อเสนอโครงการที ่ผ ู ้ใช ้งานส่งให้ เจ้าหน้าที่กองบริหารกองทุน

สิ่งแวดล้อมพิจารณาข้อเสนอโครงการ และผู้ใช้งานสามารถกดเลขหน้าตามหัวข้อเพื่อเปิดหน้า
ข้อเสนอโครงการสำหรับการตรวจสอบข้อมูลข้อเสนอโครงการของผู้ใช้งานได้ 
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2.3 การเรียกดูรายละเอียดข้อเสนอโครงการ 

ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายละเอียดข้อเสนอโครงการ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เลือกเมนู “ข้อเสนอโครงการ” เพ่ือไปยังหน้ารายการข้อเสนอโครงการ 

 

 
2. เลือก “รายละเอียด” ของข้อเสนอโครงการที ่ต้องการ เพื ่อไปยังหน้ารายละเอียดข้อเสนอ

โครงการ 
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3. ระบบแสดงรายละเอียดข้อเสนอโครงการที่ผู้ใช้งานได้บันทึกไว้ 
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2.4 การแก้ไขข้อเสนอโครงการ 

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลโครงการได้ก็ต่อเมื่อ “ผู้ใช้งานยังไม่ได้ยื่นข้อเสนอโครงการ หรือหากยื่น

ข้อเสนอไปแล้วจะต้องรอให้ admin กองบริหารกองทุนสิ่งแวดล้อมพิจารณาเสร็จสิ้นก่อนจึงจะสามารถแก้ไข

ได้”โดยการเลือกไปที่หน้ารายละเอียดของโครงการ และการแก้ไขมีขั้นตอนดังนี้ 
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1. เลือกเมนู “แก้ไขข้อเสนอโครงการ” เพ่ือไปยังหน้าแบบฟอร์มแก้ไขข้อเสนอโครงการ 

 

2. ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลให้ครบถ้วน 

 

 
3. ปรับแก้ข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วนแล้ว แล้วเลือก “บันทึกข้อมูล” 
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เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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4. เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะมีข้อความแสดงผลการบันทึกข้อมูล และเปลี่ยนหน้าไปยัง
หน้ารายละเอียดโครงการอัตโนมัติ 

 

   

 
 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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2.5 การตรวจสอบสถานะการพิจารณาข้อเสนอโครงการ 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบสถานะข้อเสนอโครงการได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. การตรวจสอบสถานะข้อเสนอโครงการ ระบบจะแสดงสถานะข้อเสนอโครงการที่ได้ส่งพิจารณาไว้
ในหน้าข้อเสนอโครงการ เพ่ือให้ผู้ใช้งานทราบสถานะข้อเสนอโครงการล่าสุดที่ได้ส่งยื่นพิจารณา 

 

 
2. ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายละเอียดสถานะข้อเสนอโครงการที่ยื่นไปแต่ละครั้งได้ โดยการเลือก 

“รายละเอียด” และเลือก “ข้อเสนอโครงการ” เพ่ือแสดงรายการข้อเสนอโครงการที่ส่งพิจารณา 

 

 
3. เลือกเมนู “ข้อเสนอโครงการ” เพ่ือแสดงรายการสถานะข้อเสนอโครงการที่ได้ส่งพิจารณา 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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2.6 ข้อเสนอโครงการไม่ผ่านการพิจารณา 

กรณีข้อเสนอโครงการไม่ผ่านการพิจารณา ผู้ใช้งานสามารถทราบสถานะข้อเสนอโครงการได้ โดยมี

ขั้นตอนดังนี้ 

1. เลือกเมนู “ข้อเสนอโครงการ” ระบบจะแสดงรายการข้อเสนอโครงการที่ไม่ผ่านการพิจารณาให้
ผู้ใช้งานทราบ 

 

 

2.7 การยื่นข้อเสนอโครงการใหม่ กรณีข้อเสนอโครงการไม่ผ่านการพิจารณา 

กรณีข้อเสนอโครงการไม่ผ่านการพิจารณา ผู้ใช้งานสามารถยื่นข้อเสนอโครงการใหม่ได้ โดยมีขั้นตอน

ดังนี้ 

1. เลือกเมนู “ข้อเสนอโครงการ” แล้วเลือก “รายละเอียด” ของข้อเสนอโครงการที่ไม่ผ่านการ
พิจารณา เพ่ือไปยังหน้ารายละเอียดข้อเสนอโครงการ 

 

2. หากมีการแก้ไขข้อมูล ให้ผู ้ใช้งานแก้ไขข้อมูลโครงการให้สอดคล้องต่อคำแนะนำที่ได้รับจาก
เจ้าหน้าที ่

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 

 

2-20   

 

3. ไปยังหน้า “ข้อเสนอโครงการ” เพ่ือดำเนินการยื่นข้อเสนอโครงการใหม่ 

 

 
4. เลือกเมนู “เพ่ิมข้อเสนอใหม่” เพ่ือเพ่ิมข้อเสนอโครงการที่ได้รับการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว 

 

 
5. ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการเพ่ิมข้อเสนอโครงการใหม่ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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6. กรอกข้อมูลข้อเสนอโครงการใหม่สำหรับการพิจารณาให้ครบถ้วน แล้วกด “บันทึกข้อมูล” เพ่ือ
ยืนยันการบันทึกข้อเสนอโครงการ 

 

 
7. หลังจากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการข้อเสนอโครงการที่เพิ่มเข้ามาจะแสดงในตาราง

ข้อเสนอโครงการ และข้อเสนอโครงการที่ไม่ผ่านการพิจารณาข้อเสนอโครงการจะถูกยกเลิก
อัตโนมัติ 

 

 
 
 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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8. เลือก “ยื่นข้อเสนอโครงการ” เพ่ือเตรียมข้อมูลสำหรับยื่นข้อเสนอโครงการให้เจ้าหน้าที่พิจารณา
เช่นเดียวกับการยื่นข้อเสนอโครงการปกติ 

 

 

2.8 การแก้ไขข้อเสนอโครงการที่อยู่ในสถานะ “ร่าง” 

กรณีข้อเสนอที่ผู้ใช้งานต้องการแก้ไขไฟล์ข้อเสนอโครงการ หรืองบประมาณ สามารถแก้ไขข้อมูลก่อน

การส่งพิจารณาได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เลือกเมนู “ข้อเสนอโครงการ” แล้วเลือก “รายละเอียด” ของข้อเสนอโครงการที่อยู่ในสถานะ 
“ร่าง” เพ่ือไปยังหน้ารายละเอียดข้อเสนอโครงการ 
 
 
 
 
 

 

2. เมื่อเข้ามายังหน้า รายละเอียดโครงการ ให้ทำการเลือกท่ีเมนู “ข้อเสนอโครงการ” จากนั้นเลือกที่
เมนู “แก้ไขข้อมูล”  
 
 
 
 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 

 

   2-23  

 

3. ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการแก้ไขข้อเสนอโครงการให้ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขในส่วนที่ต้องการได้ 
เมื่อทำการแก้ไขเสร็จสิ้นให้ผู้ใช้งานกด “บันทึกข้อมูล”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

2.9 การลบข้อเสนอโครงการ 
กรณีที่ผู ้ใช้งานต้องการที่จะลบข้อเสนอโครงการจะสามารถลบได้ในกรณีที่ “ผู้ใช้งานยังไม่ได้ยื่น

ข้อเสนอโครงการ หรือหากยื่นข้อเสนอไปแล้วจะต้องรอให้ admin กองบริหารกองทุนสิ่งแวดล้อม

พิจารณาเสร็จสิ้นก่อนจึงจะสามารถลบได้” โดยมีข้ันตอนดังนี ้

1.   เลือกเมนู “ข้อเสนอโครงการ” แล้วเลือก “รายละเอียด” ของข้อเสนอโครงการที่ต้องการลบเพ่ือ                   

ไปยังหน้ารายละเอียดข้อเสนอโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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2.   เมื่อเข้ามายังหน้า รายละเอียดโครงการ ให้ทำการเลื่อนลงมาด้านล่างจากนั้นเลือกท่ีเมนู    
     “ลบข้อเสนอโครงการ” 

 

 

 

 

3.   ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการลบข้อเสนอโครงการให้ผู้ใช้งานเลื่อนลงมาด้านล่างจากนั้นกด 

      “ยืนยันลบข้อเสนอโครงการ”  

 

 

 

 

 

 

2.10 โครงการที่ได้รับการอนุมัติ 
ผู้ใช้งานสามารถเข้ามาตรวจสอบและดูรายละเอียดโครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้ว มีข้ันตอนดังนี้ 

1.   เลือกเมนู “ข้อเสนอโครงการที่ได้รับการอนุมัติ” แล้วเลือก “รายละเอียด” ของข้อเสนอโครงการ

ที่ต้องการทราบรายละเอียด 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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2.   เมื่อกดท่ีเมนูรายละเอียดแล้ว ระบบจะแสดง รายละเอียดโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.11 การเพิ่มข้อมูลผู้ติดต่อของโครงการ 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลผู้ติดต่อของโครงการได้โดยมี ขั้นตอนดังนี้ 

1.   เลือกเมนู “รายละเอียด” ของโครงการที่ต้องการเพ่ิมข้อมูลผู้ติดต่อ  
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 
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2.   เมื่อเข้ามายังหน้า รายละเอียดโครงการที่ได้รับการอนุมัติ ให้เลือกเมนู “ผู้ติดต่อโครงการ”จากนั้น 

      กดท่ีเมนู “เพ่ิมผู้ติดต่อ”  

 

 

 

 

 

 

 
3.   ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการเพ่ิมผู้ติดต่อให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล และเม่ือผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบ

แล้วให้กด “บันทึกข้อมูล”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 2 การยื่นข้อเสนอโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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2.12 การลบข้อมูลผู้ติดต่อของโครงการ 
ผู้ใช้งานสามารถลบข้อมูลผู้ติดต่อของโครงการได้โดยมี ขั้นตอนดังนี้ 

1.   เลือกเมนู “รายละเอียด” ของโครงการที่ต้องการลบข้อมูลผู้ติดต่อ  
 

 

 

 

 

2.   เมื่อเข้ามายังหน้า รายละเอียดโครงการที่ได้รับการอนุมัติ ให้เลือกเมนู “ผู้ติดต่อโครงการ”จากนั้น 

      กดท่ีเมนู “ลบข้อมูล” ของผู้ติดต่อท่ีต้องการลบ 

 

 

 

 

 

 

3.   ระบบจะแสดงแบบฟอร์มลบข้อมูลผู้ติดต่อ ให้ผู้ใช้งานกดท่ี “ยืนยันลบข้อมูล”  

 

 

 



 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 3 การสง่คำขอดำเนินโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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บทท่ี 3 

 

การส่งคำขอดำเนินโครงการ 
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3.1 การส่งคำขอดำเนินโครงการ 

 ผู้ใช้งานสามารถส่งคำขอดำเนินโครงการโดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

1.  เลือกเมนู “ข้อเสนอโครงการที่ได้รับการอนุมัติ” หรือ “สถานะผู้ดำเนินโครงการ” ก็ได้จากนั้น

กด “ส่งคำขอผู้ดำเนินโครงการ”  

 

 

 

 

 

 

 

2. ระบบจะแสดงแบบฟอร์มส่งคำขอผู้ดำเนินโครงการให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล 

 

3. เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว ให้กดท่ี “บันทึกข้อมูล”  

 

 
 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 3 การสง่คำขอดำเนินโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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4. เมื่อกดบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าบันทึกสำเร็จ 

 

5. ผู้ใช้งานเลือก “OK” เพ่ือปิดหน้าต่างข้อความ 

 

6. ระบบจะเปลี่ยนหน้าไปยังรายการคำขอดำเนินโครงการให้อัตโนมัติ 

 

7. สถานะคำขอ จะแสดงสถานะ “ขออนุมัติ” เพ่ือให้ผู้ใช้งานทราบว่าสถานะคำขอเป็นอย่างไร  

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
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8. กรณีที่เจ้าหน้าที่กองทุนสิ่งแวดล้อมได้อนุมัติสิทธิ์ในการดำเนินโครงการให้ผู้ใช้งาน สถานะคำขอ
ดำเนินโครงการจะเปลี่ยนเป็น “ได้รับอนุมัติ” ซึ่งผู้ใช้งานจะได้รับสิทธิ์ในการส่งรายงานผลการ
ดำเนินโครงการผ่านระบบ Smart E-Fund ได้อย่างสะดวกยิ่งขึ้น 

 

9. กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ปฏิเสธคำขอของผู้ใช้งานเนื่องด้วยเหตุผลใดๆตามดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ ระบบจะ
แสดงสถานะคำขอของผู ้ใช้งานเป็น “ปฏิเสธคำขอ” เพื่อให้ผู ้ใช้งานทราบสถานะคำขอของ
ผู้ใช้งานได้ถูกปฏิเสธ ซึ่งผู้ใช้งานไม่สามารถแก้ไขรายละเอียดใดๆได้ และหากต้องการส่งคำขอ
ดำเนินโครงการเดิม ให้ผู้ใช้งานเพ่ิมคำขอดำเนินโครงการรายการใหม่เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่ทราบอีก
ครั้ง 
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3.2 การยกเลิกคำขอดำเนินโครงการ 

 ผู้ใช้งานสามารถยกเลิกคำขอดำเนินโครงการ สำหรับผู้ใช้งานที่ต้องการยกเลิกคำขอดำเนินโครงการ

อันเนื่องด้วยสาเหตุต่างๆ โดยมีขั้นตอนและรายละเอียด ดังนี้ 

1. เลือกเมน ู“สถานะผู้ดำเนินโครงการ” เพ่ือไปยังหน้ารายการคำขอดำเนินโครงการ 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการคำขอดำเนินโครงการของผู้ใช้งาน 

 

3. เลือก “ยกเลิก” รายการคำขอที่ต้องการยกเลิก 
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4. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอของผู้ใช้งานที่ต้องการยกเลิก เพื่อให้ผู้ใช้งานตรวจสอบ

ข้อมูลก่อนยกเลิกคำขอ ป้องกันความผิดพลาที่จะเกิดข้ึนได้ 

 

5. เมื่อผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก “ยืนยันยกเลิกคำขอดำเนินโครงการ” เพ่ือ

ยกเลิกคำขอดำเนินโครงการ 

 

6. หลังจากยกเลิกเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อความเพื่อแสดงผลการบันทึกข้อมูลให้

ผู้ใช้งานทราบ ให้กด “OK” เพ่ือดำเนินการต่อ 

 

7. ระบบจะเปลี่ยนหน้ามายังหน้ารายการคำขอดำเนินโครงการให้อัตโนมัติ และรายการคำขอที่ได้

ถูกยกเลิกจะถูกลบ 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 3 การสง่คำขอดำเนินโครงการ 
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   3-7  

 

8. กรณีที่คำขอดำเนินโครงการได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถยกเลิกคำขอดำเนิน

โครงการได้เช่นเดียวกับคำขอที่ยังไม่ได้รับการอนุมัติ 

 

 

9. ผู้ใช้งานที่ได้รับการอนุมัติคำขอดำเนินโครงการ จะได้รับสิทธิ์ในการเข้าถึงข้อมูลโครงการที่ได้รับ

การอนุมัติ เพื่อดำเนินการจัดส่งรายงานผลการดำเนินโครงการผ่านระบบ Smart E-Fund ใน

ลำดับถัดไป ซึ่งรายละเอียดการส่งรายงานผลการดำเนินโครงการจะอยู่ในหัวข้อถัดไป 
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บทท่ี 4 

 

การส่งรายงานการดำเนินโครงการ 
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4.1 การส่งรายงานการดำเนินโครงการ 

 ผู้ใช้งานสามารถส่งรายงานการผลดำเนินโครงการ ซึ่งผู้ใช้งานจะต้องได้รับสิทธิ์การดำเนินโครงการ

เป็นที่เรียบร้อยแล้วจึงจะสามารถส่งรายงานผลการดำเนินโครงการได้ โดยมีขั้นตอนและรายละเอียด ดังนี้ 

1. เลือกเมนู “รายงานการดำเนินงาน” เพื่อไปยังส่วนหน้าจอแสดงรายการข้อมูลรายงานผลการ
ดำเนินโครงการ  

 

2. ตารางข้อมูลรายงานการดำเนินโครงการ จะแสดงข้อมูลรายการของรายงานผลการดำเนิน
โครงการที่ผู้ใช้งานได้เคยจัดส่งไว้แล้ว และแสดงสถานะรายงานให้ผู้ใช้งานทราบ  ซึ่งจากภาพ
ตัวอย่าง ผู้ใช้งานยังไม่เคยส่งรายงานผลการดำเนินงาน สำหรับตารางข้อมูลที่มีข้อมูล จะแสดงใน
ลำดับถัดไป 
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3. กด “ส่งรายงานการดำเนินโครงการ” เพื่อไปยังหน้าแบบฟอร์มสำหรับการเพิ่มรายงานผลการ
ดำเนินโครงการ 

 

 

4. ระบบจะแสดงแบบฟอร์มส่งรายงานการดำเนินโครงการให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล 

 

รายละเอียดการกรอกข้อมูลสำหรับส่งรายงานผลการดำเนินโครงการ มีดังนี้ 
▪ วันที่ส่งรายงาน จะแสดงวันที่ปัจจุบัน ไม่สามารถแก้ไขได้ 
▪ ประเภทรายงาน ให้ระบุประเภทรายงานที่ต้องการจัดส่ง 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
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▪ ปีงบประมาณของรายงาน ระบุปีงบประมาณของรายงาน กรณีส่งรายงานย้อนหลัง สามารถ
เลือกระบุปีงบประมาณของรายงานย้อนหลังได้ 

▪ ไตรมาสของรายงาน ระบุไตรมาสของรายงาน สำหรับรายงานรายปี ให้ระบุไตรมาสที่ 4 เพ่ือ
แสดงให้ทราบว่าเป็นรายงานไตรมาสสุดท้ายปี (แทนปี) 

▪ โครงการ ระบุโครงการของรายงาน ซึ ่งรายการข้อมูลโครงการที ่ปรากฎให้เลือกนั ้นจะ
สอดคล้องกับข้อมูลการดำเนินโครงการที ่ได้ร ับสิทธิ ์การดำเนินโครงการจากกองทุน
สิ่งแวดล้อม 

▪ ชื่อรายงาน ระบุชื่อหรือหัวเรื่องของรายงาน เพ่ือให้เจ้าหน้าที่กองทุนสิ่งแวดล้อมทราบข้อมูล 
▪ รายละเอียด ระบุหมายเหตุ หรือข้อความที่ต้องการแจ้งให้เจ้าหน้าที่กองทุนสิ่งแวดล้อมทราบ

ข้อมูลที่เก่ียวข้องกับรายงาน หรือการส่งรายงานจากผู้ใช้งาน 
▪ ไฟล์รายงาน PDF สำหรับบันทึกไฟล์รายงานประเภทไฟล์ PDF 
▪ ไฟล์รายงานอื่นๆ สำหรับบันทึกไฟล์รายงานประเภทอื่นๆ หรือไฟล์ประกอบอื่นๆ เพื่อให้

รายงานมีความครบถ้วน 
 

5. เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว ให้กดที่ “บันทึกข้อมูล” เพื่อบันทึกข้อมูลและจัดส่ง
รายงานผลการดำเนินโครงการไปยังระบบงานของกองทุนสิ่งแวดล้อม  
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6. เมื่อกดบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าบันทึกสำเร็จ ให้กด “OK” เพื่อดำเนินการ
ต่อ 

 

7. หลังจากหน้าต่างการบันทึกรายงานถูกปิด ระบบจะแสดงข้อมูลรายงานการดำเนินโครงการที่
ผู้ใช้งานจัดส่งตามข้ันตอน พร้อมแสดงสถานะของรายงาน “อยู่ระหว่างตรวจสอบ” 
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4.2 การแก้ไขรายงานการผลดำเนินโครงการ 

 สำหรับผู้ใช้งานที่ต้องการแก้ไขรายงานผลการดำเนินโครงการ อันเนื่องมาจากต้องการปรับปรุงไฟล์

รายงานผลการดำเนินโครงการ หรือการแก้ไขข้อมูลรายละเอียด ซึ่งมีความจำเป็นต้องแก้ไขรายงานผลการ

ดำเนินโครงการที่ได้ถูกจัดส่งไปยังกองทุนสิ่งแวดล้อมแล้ว  มีขั้นตอนการแก้ไขรายงานผลการดำเนินโครงการ 

ดังนี้ 

1. เลือกเมนู “รายงานการดำเนินงาน” เพื่อไปยังส่วนหน้าจอแสดงรายการข้อมูลรายงานผลการ
ดำเนินโครงการที่ได้ถูกจัดส่งไปยังกองทุนสิ่งแวดล้อม 

 

2. เลือกเมนู “แก้ไขรายงาน” ตามรายการข้อมูลที่ต้องการ เพ่ือเปิดหน้าต่างสำหรับแก้ไขข้อมูล โดย
รายการข้อมูลที่สามารถแก้ไขได้ จะต้องเป็นรายการข้อมูลที่อยู่ในสถานะ “อยู่ระหว่างตรวจสอบ” 
เท่านั้น เพื่อป้องกันการแก้ไขข้อมูลหลังได้รับอนุมัติจากกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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3. ตรวจสอบข้อมูล และแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

 

4. กด “บันทึกข้อมูล” เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 

 

5. เมื่อระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อย จะแสดงข้อความแจ้งผลการบันทึกข้อมูล ให้กด “OK” เพื่อปิด
หน้าต่างการแก้ไขข้อมูล 
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4.3 การลบรายงานผลการดำเนินโครงการ 

 สำหรับผู ้ใช้งานที ่ต้องการลบข้อมูลรายงานผลการดำเนินโครงการที ่ได้ถูกจัดส่งไปยังกองทุน

สิ่งแวดล้อม ผู้ใช้งานสามารถลบข้อมูลรายงานผลการดำเนินโครงการได้โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

1. เลือกเมนู “รายงานการดำเนินงาน” เพื่อไปยังส่วนหน้าจอแสดงรายการข้อมูลรายงานผลการ
ดำเนินโครงการที่ได้ถูกจัดส่งไปยังกองทุนสิ่งแวดล้อม 

 

2. เลือกเมนู “ลบรายงาน” เพ่ือเปิดหน้าต่างยืนยันการลบข้อมูลรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 4 การสง่รายงานการดำเนินโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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3. ตรวจสอบข้อมูลรายงานว่าเป็นข้อมูลที่ผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูล 

 

4. เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือก “ยืนยันลบข้อมูล” เพื่อยืนยันการลบข้อมูลรายงานผล
การดำเนินโครงการ 

 



คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใชง้านทัว่ไป 
บทที่ 4 การสง่รายงานการดำเนินโครงการ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
เพื่อการบริหารจดัการดิจิทัลภาครัฐของกองทุนสิ่งแวดล้อม 
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5. เมื่อระบบลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะแสดงข้อความผลการบันทึกข้อมูล ให้กด “OK” เพื่อปิด
หน้าต่างการลบข้อมูลรายงานผลการดำเนินโครงการ 

 

6. หลังจากลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการข้อมูลรายงานผลการดำเนินโครงการจะไม่แสดงใน
ตารางข้อมูลของผู้ใช้งาน 

 

 


